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แบบหนังสือขอลาออกจากการปฏิบัติหน้าที่ 
 

(เขียนที)่ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
วันที่         เดือน                           พ.ศ.              . 

เรื่อง  ขอลาออกจากการปฏิบัติหน้าที่ 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

ด้วยข้าพเจ้า                                           ปัจจุบันต าแหน่ง                                . 
ระดับ                               สังกัด                                        มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
มีความประสงค์ขอลาออกจากการปฏิบัติหน้าที่เพราะ                                                                   .              
                                                                                                                                  . 

ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้องตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากการปฏิบัติหน้าที่ตั้งแต่วันที่      เดือน                  พ.ศ.       . 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

      (ลงชื่อ)                                       . 
             (                                       ) 

1. ความเห็นผู้บังคับบัญชาต้นสังกัด 
เห็นควร [  ] อนุญาต 

  [  ] ไม่อนุญาต (ให้ระบุเหตุผล) 
                                                                 . 
                                                                 . 

 
 

                    ลงชื่อ                                     . 
                          (                                    ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 
                      วันที่                                    . 

2. ความเห็นผู้บังคับบัญชาเหนือข้ึนไป (ถ้ามี) 
    เห็นควร [  ] อนุญาต 

  [  ] ไม่อนุญาต (ให้ระบุเหตุผล) 
                                                                 . 
                                                                 . 

 
                    ลงชื่อ                                     . 
                          (                                    ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 

              วันที่                                     .                                                                                                                                                     
 

3. ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ 
 [  ] มีภาระผูกพันเกี่ยวกับงานพัสดุ 

 [  ] ไม่มีภาระผูกพันเกี่ยวกับงานพัสดุ 
 [  ] อื่น ๆ (ระบุ)                                . 
 
 

                    ลงชื่อ                                     . 
                          (                                    ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 

              วันที่                                    .                    

4. ความเห็นผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ 
 [  ] มีภาระผูกพันกับส านักวิทยบริการฯ 

 [  ] ไม่มีภาระผูกพันกับส านักวิทยบริการฯ 
 [  ] อื่น ๆ (ระบุ)                                 .      
 
 

                    ลงชื่อ                                     . 
                          (                                    ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 

              วันที่                                    . 
  

 

งบค.1-16  



2 
 
5. ความเห็นผู้อ านวยการกองบริการการศึกษา  
(กรณีสายวิชาการ) 
 [  ] มีภาระผูกพันเกี่ยวกับการเรียนการสอน 

 [  ] ไม่มีภาระผูกพันเกี่ยวกับการเรียนการสอน 
 [  ] อื่น ๆ (ระบุ)                               . 
 
 

                    ลงชื่อ                                     . 
                          (                                    ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 

              วันที่                                    .               

6. ความเห็นผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา  
(กรณีสายวิชาการ) 
 [  ] มีภาระผูกพันกับสถาบันวิจัยและพัฒนา 

 [  ] ไม่มีภาระผูกพันกับสถาบันวิจัยและพัฒนา 
 [  ] อื่น ๆ (ระบุ)                               . 
 
 

                    ลงชื่อ                                     . 
                          (                                    ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 

              วันที่                                    .               
 

7. ความเห็นหัวหน้างานการเงินและบัญชี 
 [  ] มีภาระผูกพันด้านการเงินมหาวิทยาลัย 

 [  ] ไม่มีภาระผูกพันด้านการเงินมหาวิทยาลัย 
 [  ] อื่น ๆ (ระบุ)                               . 
 
 

                    ลงชื่อ                                     . 
                          (                                    ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 

              วันที่                                    .                        

8. ความเห็นหัวหน้างานบริหารงานบุคคล  
                                                                 . 
                                                                 . 
                                                                 . 
                                                                 . 
                                                                 . 
 

                    ลงชื่อ                                   . 
                          (                                   ) 
                  ต าแหน่ง หัวหน้างานบริหารงานบุคคล 
                      วันที่                                   .               

9. ความเห็น ผอ.กองกลาง / ผอ.ส านักงานอธิการบดี 
 เห็นควร [  ] อนุญาต 

  [  ] ไม่อนุญาต (ให้ระบุเหตุผล) 
                                                                 . 
                                                                 . 
. 
                    ลงชื่อ                                   . 
                          (                                   ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 

              วันที่                                   . 

10. ความเห็นรองอธิการบดี 
เห็นควร [  ] อนุญาต 

  [  ] ไม่อนุญาต (ให้ระบุเหตุผล) 
                                                                 . 
.                                                                . 
 
 

                    ลงชื่อ                                   . 
                          (                                   ) 
                  ต าแหน่ง                                   . 

              วันที่                                   . 
 

11. ค าสั่งของผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก 
 [  ] อนุญาต 

  [  ] ยับยั้งการลาออกไว้จนถึง 
      วันที่                                      . 
 [  ] อื่น ๆ                                      . 
 
                    ลงชื่อ                                     . 
                          (                                     ) 
                  ต าแหน่ง                                    . 
                       วันที่                                   . 

ส าเนาแจ้ง 
  หน่วยงานต้นสังกัด 
  กองบริการการศึกษา (สายวิชาการ) 
  กองนโยบายและแผน 
  งานการเงินและบญัช ี
  งานบริหารงานบุคคล  
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เอกสารแนบ 

ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี้ 

1. ข้าพเจ้าเป็นผู้อยู่ระหว่างรับทุนหรือปฏิบัติราชการชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ท าไว้กับทาง
ราชการในการรับทุนไปศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติงานวิจัย และยินยอมชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ผูกพันให้ไว้กับ
ทางราชการทุกประการ หากมีกรณีที่ต้องช าระเป็นเงิน จะช าระเงินภายในก าหนดเวลาที่ทางราชการก าหนด 

2. ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับส่วนราชการ ดังนี้ 
2.1 หนี้สหกรณ์ออมทรัพย์ 
2.2 หนี้สวัสดิการ 
2.3 อ่ืนๆ 

3. สิ่งของของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า มีดังนี้ 
3.1 รถยนต์ (พร้อมกุญแจ)  ยี่ห้อ                                                             “     

แบบ                                                             “                                               
รุ่นปี ค.ศ                                                        “     
เลขทะเบียน                                                    “     

3.2 โน้ตบุ๊กคอมพิวเตอร์  ยี่ห้อ                                                             “     
    รุ่น                                                               “     
 
3.3 โทรศัพท์มือถือ   ยี่ห้อ                                                             “     
    รุ่น                                                               “   
3.4 กุญแจ 

 ห้องท างาน 
 ตู้เอกสาร   
 อ่ืน ๆ 

3.5 อ่ืน ๆ                                       .................................. 
 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้แก่ทางราชการก่อนวันออกจากการปฏิบัติหน้าที่ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 

(ลงชื่อ)                                              ‘ 
               (                                             ) 

(ต าแหน่ง)                                           .  
                วันที่       เดือน                  พ.ศ.        . 


