
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สํานักงานอธิการบดี กองกลาง งานบริหารงานบุคคล โทร. 1121                                          
ที่   วันที ่       
เรื่อง  ขอลงช่ือปฏิบัติราชการ 
เรียน  อธิการบดี 

 

ด้วยข้าพเจ้าข้าพเจ้า                                              ตําแหน่ง                             . 
ระดับ                                         สังกัด                                                                           .   
ได้มาปฏิบัติราชการในวันที่        เดือน                                พ.ศ.            ต้ังแต่เวลา                    น. 
แต่มิได้ลงช่ือปฏิบัติราชการ เน่ืองจาก                                                                                      . 
จึงขออนุญาตลงช่ือปฏิบัติราชการในวันดังกล่าว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
(ลงช่ือ)                                              ‘ 

               (                                             ) 
                
ความเห็นผู้บังคับบัญชา  
                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                  . 
 

(ลงช่ือ)                                               ‘ 
               (                                              ) 

(ตําแหน่ง)                                           .  
                วันที ่       เดือน                       พ.ศ.             . 
 

คําสั่ง 
� อนุญาต  � ไม่อนุญาต 

                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                  . 

  
(ลงช่ือ)                                               ‘ 

               (                                              ) 
(ตําแหน่ง)                                           .  

                วันที ่       เดือน                       พ.ศ.             . 
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